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 অডিট প্রোফরমা (সমিতি পর্যায়) 
----------------------- অর্থবছরের হিসাব নিরীক্ষা
১. সাধারণ তথ্যাদি

প্রকল্প/কর্মসূচির নাম:

উপজেলার নাম:  





                জেলার নাম:
নিরীক্ষা দল নেতার নাম:                                                          

 পদবী:
নিরীক্ষা সহযোগীর নাম: 
	
	


নিরীক্ষা তদারকী কর্মকর্তার নাম:  


   
          

 পদবী:
	
	


	
	
	
	হতে
	
	
	
	খ্রি. পর্যন্ত 


নিরীক্ষা সম্পাদনের সময়:
নিরীক্ষার আওতায়  (যেসকল বিষয়াদি নিরীক্ষা করা হলো): ------------------- অর্থবছর
১। 
২।
৩।

৪।
৫।
২. হিসাবরক্ষণ ও আর্থিক 

২.১. জমা-খরচ হিসাব (খাতওয়ারী) ও উদ্বৃত্তপত্র প্রস্তুত করা হয়েছে: হ্যাঁ/না/আংশিক  
২.২ ক্যাশবহি হালনাগাদ আছে কিনা: হ্যাঁ/না/আংশিক  
	কত তারিখ পর্যন্ত লিখা থাকার কথা
	আংশিক হলে, কত তারিখ পর্যন্ত লিখা হয়েছে
	উক্ত তারিখে ব্যালেন্স কত

	
	
	


২.২.১ ক্যাশবহি না লিখার কারণ: 
২.২.২ ক্যাশবহিতে ম্যানেজার ও সভাপতি এবং মাঠকর্মীর স্বাক্ষর আছে কি না: হ্যাঁ/না/আংশিক  
২.৩  জমাকৃত সঞ্চয়ের উপর সমিতি/দলের সদস্যদের মুনাফা প্রদান করা হয় কিনা? হ্যাঁ/না, মুনাফা প্রদান করা হলে সর্বশেষ কোন অর্থবছরে কত টাকা মুনাফা প্রদান করা হয়েছে ?

২.৪. মূলধন (শেয়ার ও সঞ্চয়):
২.৪.১ শেয়ার:
	ক্র.নং
	সদস্যের নাম
	পাশ বহি মতে
 ক্রয়কৃত
	পাশবহি মতে ফেরত/সমন্বয়
	শেয়ার খতিয়ান মতে জমা
	পার্থক্য/

গরমিল
	মন্তব্য

	
	
	
	
	
	
	


২.৪.২ সঞ্চয়:
	ক্র.নং
	সদস্যের নাম
	 পাশ বহি মতে জমাকৃত
	পাশবহি মতে ফেরত/সমন্বয়
	সঞ্চয় খতিয়ান মতে জমা
	পার্থক্য/

গরমিল
	মন্তব্য

	
	
	
	
	
	
	


২.৫  ঋণ অনুপাতে শেয়ার ও সঞ্চয় আদায় ও জমা হয়েছে কিনা: হ্যাঁ/না/আংশিক  
২.৬ সাধারণ খতিয়ানে শেয়ার, সঞ্চয় এবং ঋণ আদায়ের পোষ্টিং হালনাগাদ আছে কিনা: হ্যাঁ/না/আংশিক  
২.৬.১ না থাকলে, কত তারিখ পর্যন্ত আছে:
২.৬.২ না থাকার কারণ:
২.৭  শেয়ার ও সঞ্চয় খতিয়ানে পোষ্টিং আছে কিনা: হ্যাঁ/না/আংশিক  
২.৮ ঋণ বিতরণের পূর্বে সমিতির সদস্যদের জমাকৃত সঞ্চয় ব্যাংকে জমা হয়েছে কিনা: হ্যাঁ/না/আংশিক  
২.৮.১ শেয়ার ও সঞ্চয়ের ডিটেইল লিস্ট প্রস্তুত করা হয়েছে কিনা: হ্যাঁ/না  (আলাদা তালিকাযুক্ত হবে)
২.৮.২ প্রস্তুতকৃত ডিটেইল লিস্ট ও সাধারণ খতিয়ানের ব্যালেন্সের সাথে গরমিল আছে কিনা: হ্যাঁ/না/আংশিক  
২.৮..৩ থাকলে, কত টাকার গরমিল এবং গরমিলের কারণ উল্লেখ করতে হবে: 
২.৯. ঋণী সমিতির অডিট, এজিএম, নির্বাচন করা হয়েছে: হ্যাঁ/না
	অডিট তারিখ
	এজিএম তারিখ
	নির্বাচন তারিখ

	
	
	


২.৯.১ নির্দিষ্ট আয়বর্ধন কর্মকান্ডের বিপরীতে ঋণটি বিতরণ করা হয়েছে কিনা: হ্যাঁ/না
২.৯.২ ঋণ গ্রহিতা সদস্যগণ সমিতি/দলের কর্ম এলাকার কিনা: হ্যাঁ/না
২.৯.৩ একই সদস্য একাধিক সমিতি/দল হতে ঋণ গ্রহণ করেছে কিনা: হ্যাঁ/না,   থাকলে সদস্য সংখ্যা---------জন,  জড়িত টাকার পরিমাণ ----------------
২.৯.৪ ঋণ অনুমোদনের ক্ষেত্রে প্রাথমিক সমিতি/দলের সিদ্ধান্ত আছে কিনা ?
২.৯.৫  ঋণ সঠিক খাতে ব্যবহার/বিনিয়োগ করা হয়েছে কিনা?

২.১০. পূর্বের অনিষ্পন্ন অডিট আপত্তি:

	ক্র. নং
	অডিট সন
	আপত্তি সংখ্যা
	আপত্তিকৃত টাকা
	নিষ্পত্তি সংখ্যা
	নিষ্পত্তিকৃত টাকা
	অনিষ্পন্ন
আপত্তি
	অনিষ্পন্ন
টাকা

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


৩. সম্পদ/ভৌত অবকাঠামো

৩.১. স্টক রেজিষ্টার অনুযায়ী স্থায়ী মালামাল দৃশ্যমান আছে কিনা: হ্যাঁ/না
৩.২. সমিতির নিজস্ব মার্কেট আছে  কিনা।
৩.৩. জমি বা পুকুর আছে কিনা।
৩.৪ ব্যবহৃত খাতাপত্র ও নথি সমূহ
৩.৫ ভৌত সম্পদ ও জমি
সাধারণ মন্তব্য:
স্বাক্ষর:
	পরিদর্শন ও নিরীক্ষা দলের সদস্য-১
নাম ও পদবীযুক্ত সীল

	পরিদর্শন ও নিরীক্ষা দলের সদস্য-২
নাম ও পদবীযুক্ত সীল
	নিরীক্ষা দল নেতা
নাম ও পদবী
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